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Z zadnjimi verzija programa Place smo v aplikacijo vgradili kar nekaj sprememb, ki vam bodo lahko
pomagale pri delu.

Mesec obracuna

V evidenci mesecev obracuna smo vgradili naslednje spremembe:

' .

= = | & |[=]

Podatki o mezecu obracduna

Mezec/ Letao: a7 2021

Stevika ohratuna : 1
Wiednost todke : 1.0000000000

Se v temn obracunu odbijgjo kredit

Povpreéna plada preteklega leta: 1.856,20 m

Yigina najnizje oznove za obrprisp.: 1.024,24

inimalna placa

Mezecni Fond Ur: 176 Ur

K.oef. reval za nadam. 1.0000
D atum |zplacila: 15.08. 2021
D atum Prizpevkoy: 15.08. 201

[]Zapri obradun

Maziv obracuna:

Opomba: Obracun place julij 2021

Mezec osnove dohodnina: 202108

& 0K X Preklisi @ Pomod

Tip obracuna: dolocite lahko razli¢ne tipe obracunov (placa, regres, jubilejna nagrada, odpravnina...)
ter posamezen mesec umestite v ustrezen tip.

Opomba: polje je namenjeno lastni evidenci, da v pregledu mesecev lazje pridete do informacije kaj
je bilo v nekem obracunu izplacano.

Mesec osnove dohodnina: pri posameznem obracunu lahko navedete drugi mesec osnove
dohodnine in program bo obracun dohodninsko obravnaval kot, da gre za dohodek vezan na vnesen
mesec. V zgornjem primeru bo pri obracunu dohodnine program izplacilo obravnaval kot, da gre za
dohodek meseca junija. Ce polje pustite prazno program deluje tako kot v preteklosti (pri dohodnini
uposteva mesec obracuna).

Stran 3

Verzija dokumenta: Datum izdaje: Pripravil: Pregledal in potrdil:
1.0 15.10.2021 Tomaz Tursic¢ Ivi Cak$




I/HERMES

V oknu z seznamom obracunov smo vgradili naslednje spremembe:

[E Urejenje in lzbor meseca EI = @
Mesec
Mesec Totka Kredit Obd Fond Povpreéna Plada [Cratumi REK Z Tip obratuna Maziv obratuna Opomba ~
Mesec  ObrSt |zplatilo Prispeski
03,2020 1 25000 Da Da | 176 175384 15042020 15.04.2020 v
03,2020 2 25000 Me Da | 176 175384 16042020 16042020 [
03,2020 3 259000 Da Da | 180 175384 17042020 17.04.2020 [
04,2020 1 259000 Da Da | 176 175384 15052020 15052020 [
06/2020 1 29000 Da Da | 176 175384 15072020 15.07.2020 v
10/2020 1 29000 Da Da | 176 175384 151120200 15.77.2020 [
12/2020 1 00000 Da Da | 184 1.753.84 160012021 18.01.2021 [T
01/2021 1 10000 Da HNe | 168 175384 160012021 18.01.2021 [T
02/2021 1 00000 Da Da | 180 185620 16032021 15032021 W
03/2021 1 00000 Da Da | 176 185620 16.04.2021 15.04.2021 [T
04/2021 1 40000 Da Da | 176 185620 16.058.2021 15062021
» 072021 1 10000 Da Da 176 185620 1608.2021 15082021 [ FLACE Obraitun plade julij 2021
< > v
& lzberi @ Vstavi & Spremeni | B Brisi
= REK O Zapi @ Pomot

V evidenci obrac¢unov so v tabeli vidni podatki o tipu obracuna, nazivu ter opombi. Tako je evidenca
bolj pregleda in lahko hitreje najdete ustrezen obracun.

Preko gumba Rek lahko dostopate do evidence oddanih rek obrazcev:

= = | = |[&=]
Julij 2021 -1
Obrazci
Yrsta Dohodka  Tip dokumenta EDF stevilka Dratum oddaje |0 uporabinika
1001 ] 2h.08.2021 18
< >
W PrikasixML @ Vstavi
0 Zapi @ Pomod

Program evidentira vsak poskus oddaje rek obrazca. Zabelezi se datum oddaje ter EDP Stevilka
obrazca v kolikor jo vnesete. Stevilko EDP lahko uredite tudi naknadno z gumbom Spremeni in s tem
omogocite programu pripravo popravkov rek obrazcev. Gumb Prikazi XML vam prikaZe Rek obrazec v
privzetem brskalniku, ki odpira Xml datoteke.
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S pomocjo gumba LOG lahko dostopa do log datoteke zagona obdelave obracunov.

&} Pregled meseénih obdelav | B (S|
Julyj 2021 - 1
Obdelave
M aziv Dratum Caz Opomba DU par
Obradun za wie zapozlene|privaet] 25.08.2021 03:51 Obradun pred vhesenem 18
Obracun za izbranega zapozlenega:b 25.08.2021 0253 13
Dbratun za vse zaposlene(privzeti] 25.08.2021 0253 18
< b3
O Zapi @ Pomod

Program prikaZe vse zagone obracuna plac ter prikaze ali je Slo za obracun pla¢ samo za enega
zaposlenega ali za vse. Preko gumba Opomba lahko vnesete lastno opombo k posameznemu zapisu o

obdelavi obracuna.
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Urejanje obracuna

Pri urejanju obracuna smo implementirali naslednje spremembe.

® Vnos in pregled obracunskih ur
Obracunske ure

Navak Janez Delovni£as na dan (ue] 8 | lziem 39,6 2UTD-4 1 Juli 2021 -1 ]

* YD VD Js Opis Virste Ur Ure. Brto Prispevki  Osnovadoh.  Dohodrina Meto Totke Osnovaproc. Procent Brurp. Keefvd Stm  Podzav./ Obd ZaplD Datsprem.  Spremeni Operba

» 01 AO10 FEDNO DELD 16800 250000 sean 154750 4688 145082 2780000 1488 100 80000 025082021 tomez.usic  Popravek napadne wnesenih Ui

- 11 BOI0 LETNI DOPUST 8,00 150,00 315 11685 221 8764 2750000 1875 1,00 80000 o

Skupai [77600 [ 265000 58586| [ 20843] [ 51603 [ 154526
0é [ 7600 Pogled 1@ Vstavi & Spremeri H B
IB Plaginalista | |88 Preizkus Ig oaeoli | [ Presin © Zapi @ Pomet
T

V oknu za urejanje obra¢una smo dodali informacije, ki bi vam lahko pomagale pri urejanju obracuna
(oprostitve placil prispevkov, osnova dohodnina, procent, koeficient...).

Prav tako je viden podatek kdaj se je podatek nazadnje spreminjal ter kdo ga je spremenil.

Z gumbom Placilna lista lahko izpisete placilno listo za zaposlenega, z gumbom Preizkus pa zaZenete
obdelavo obra¢una samo za izbranega zaposlenca. V kolikor zaZzenete obra¢un samo za enega
zaposlenega je potrebno kasneje obvezno zagnati obracun Se za vse zaposlene.

Kateri obracun je bil nazadnje zagnan vidite tudi v osnovnem oknu programa, desno zgoraj:

Pomoé

| - ChPotminalogi  ° 001Podietie d.o.o. Julij 2021 -1 Obradur: W51 - 25.08,2021 08:53 ver.7.042

Pri oknu za urejanje obracunskih podatkov smo dodali naslednje opcije:
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s

=, Urejanje zapisa o plac (= ][= |[=]
Vrzta Dela
Maovak Janez
Mezec: Julij 2021 - 1| Odsotnost odfl | 16.06.2021
Yrsta dela 53| 2 BOLMISKA DO 30 DN
Stervilo Ur: a.00
Steviln Todk : 2750000
Procent: 0000 Denova: 000
Eruto: 150,00
Meto: 11685
Dohodrina: 29
Stro. mesto [50000 O Rediia
Strodk nosilec: oo
Dznaka Di:
Opomba:
o]
& oK X Preklici @ Pomod

V primer bolniskih in ostalih odsotnosti (v M4 obrazcu nadomestila M02) se ob vnosu podatka odpre
dodatno okno za vnos podatka o zacetku nastopa odsotnosti. Na podlagi tega podatka program nato
pri pripravi Rek obrazca v segmentu M4 napolni pravilno leto osnove za nadomestila.

V polje Opomba lahko vnesete interno opombo vezano na posamezen obracunski podatek.

Z gumbom klju¢avnica desno spodaj lahko po potrditvi vrste dela v maski odklenete vnosna polja, ki
so drugace glede na nastavitve VD, zaklenjena.

Obracun kreditov ter odtegljajev

Pri obracunu kreditov ter odtegljajev smo vgradili ve¢ sprememb, ki vam bodo olajsale delo.
Podrobnejse navodilo glede sprememb ter delovanja programa lahko najdete na povezavi:
https://app.hermes2.net/downloads/uporabniskiprirocniki/pdf/Novosti%20pri%20obracunu%20kred
itov%20ter%20odtegliajev.pdf
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Obdelava obracuna
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Pri obdelavi obracuna smo vgradili naslednje spremembe:

]

(®) Obdelava obratuna in priprava plagilnih nalogoy [privaeta)
(O) Samao priprava plaéinih nalogoy

[] Omogodi obratun samo za izbranega zaposlenega

16.08.2021
16.08.2021

]
o]

Dratum izplaila:

Dratumn prispevkon:

(== =]

[ Upostevanie izigm pred izvedbo obratuna

Majvidje dod. zav

0,00 I Majvedii znesek sedtevka zavarovan)

0,00 ali procent BOD: | 58440 I

Razlika do minimalne plate

Samodejho obratuna razlike do minimalne plate
Tudi od refundacii obratunai razliko do min.plate
1.024,24

O Detad:

“ifina min plate

20 jol

D dod. min plade:

lzlotene YD iz min:

Prispevek za staré.var. in ZZ25 v breme delavca
WD dod. fiks plade;
[ Zackmsi prispevke na cele EUR
0] [un
0,00 | [sindikat]

Povp obveznast:
Letna Elanarina:
Makazovanje plate posamiéno
¥ oshovo B viadunaj grupo C+0 na polni fond ur
Samodejno uskladi 2105
Preveriaj kriterije odteglajev. [zlodi WD

Zaposleni:

Faza obdelave:

El Kontrola ur

_
Razlka do nanizie osnave

Samodejho obradunaj razliko do najnifje oshove

Widina najn. osnove:

1.024,24 B0% od mes.povp.plat pret leta

WD najn.osh.: 8 | O Detad.: jol
Samaodejni obradun oshove za prispevke od refundaci]; jol
lzlo WD iz najn.os.:

@ ok X Prekliéi @ Pomod

Pri obdelavi obracuna je mogoce izbrati opcijo, da se pripravijo samo placilni nalogi brez ponovnega

preracuna obracunskih podatkov.

Pri dodatnem pokojninskem zavarovanju je mogoce vnesti maksimalni skupni znesek police ter
maksimalni procent BOD, ki ju bo program uposteval pri izracunu zgornjega limita viSine obracunane

police.
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Izpis placilne liste
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Pri izpisu placilne liste smo vgradili nov izgled glave placilne liste. Novo obliko glave lahko vklopite z

opcijo Nova glava.
=]

Ureditev izpisa
(®) Po #ifri delavea
() Po priimku delavica
() Po kraju delavca

() Po strogkovhem mestu
[J Platine liste zavoda
[Zaprta kuverta
Prikaz prispevkoy iz place
Prikaz prispevkoy na placo
[ Prikaz tarifnih razredoy
Sumiraj istovrstne YD
Prikaz ume postavke
[JBruta - Bruto una postavka

[ Prikaz mesetne olsjgave

Wrednost tocke:

Zamik, izpiza po " ozi mm;

Sporoéilo na koncu placilne liste;

Zaokroditew

®)Na14100
(INa1A10
CIMNa1A

(] ePLACILNA LISTA,

MHowa oblika kuverte

Prikaz stevila in viednosti todk,

[ 5kiij meto, dohodning in prispevke
[ Prik azuj tudi postavke z zneskom 0
Prikaz delovhe dobe

[1Piikaz prostega dopusta

] Pri kreditin ne prikazuj stanja kredita
[1 Prikazuj reg.&t. delavea iz KIS

1.0000 [] Oblika za kuverta

I Mova glava

[ Platilne liste / tujina:

[ glavi dokumenta tiska siko s podatki podjetja

[ Podpis na platilni isti

@ oK

Prikaz Ziga s podpizom

X Prekligi @ Pomod

Pri posiljanju ePlacilnih list preko razsiritve eBox Kadri smo dodali opcije, da placilne liste samo
pripravite, samo obvestite prejemnike ali izvedete oboje.

e-Box Kadrni
(®) Pripravi in obvesti () Samo pripravi () Samo obvesti
& oK > Preklici @ Pomod
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Placilni nalogi

Pri izvozu placilnih nalogov v xml datoteko, za kasnejsi uvoz v ebancni program smo dodali moZnost
izbire na podlagi datuma valute nakazila ter moznost izbire posiljanja placilnih nalogov za nakazila v
domovini, ¢ezmejna nakazila ali obojega.

@) Nastavitve placilnih nalogov = = [
0d naloga 1 () Oddatwvalute: [15.08.2021 | @
Do naloga & 12 Do dat valute: [15.08.2021 | @

[CIiBrigi preneszene naloge po prenosé
|zberite tip izhodhe datoteke P
(®) Priprava =ML -ja v 150 SEPA %ML formatu
() Priprawa =ML -ja za ZB5

Fripravi mnozicna placila za ZBS

() Priprarva 150 SEPA - Mnofigna pladila

I (®) Platila v domaovini () Cezmejna platila (C)Wza platila

Za vzako podietie svoja datateka

[] Priprawi unikatno ime za izvozne datoteke

& ok X Prekliti @ Pomat
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|zpis rekapitulacije obracuna

Pri izpisu rekapitulacije obracuna smo dodali mozZnost izpisa za posamezno stroSkovno mesto ter za
posameznega zaposlenega.

a (= = |[=]
YD Nadurno delo 23,
YD Boleznine 11,2544 &7
YD Refundacije 14,2454 53 ,60,67 63,40
Y[ Dodatki

WD Povragilo stroskoy |15,49,63 64,65 66,72,75,80,95,
WO za nadomestils P20 (14,

Pozebnosti:

Matin prikaza
(®) Skupaj

() Po St

() Po zaposlenit:

X Preklidi @ Pomod

V rekapitulaciji prav tako po novem prikazujemo specifikacijo osnov za prispevke ter zneskov
prispevkov za razli¢ne oprostitve placil prispevkov.

Prispevki na dohodek % Oshova Obradunani Znesek
Prisp. za PIZ na OD 8,85 2.650,00 70,36 164,17
Prisp. za Zdr. var. na OD 6,56 2.650,00 173,84
Prisp. za Zaposlovanje na OD 0,06 2.650,00 1,99
Prip. za nesr. pri delu na OD 0,53 2.650,00 14,05
Prisp. za stars. var. na OD 0,10 2.650,00 2,65
Skupaj prispevki na place 16,10 70,36 356,29
Dodatno pokojninsko zavarovanje Znesek
Delez PDPZ delodajalec 154,76
Osnove za prispevke, kjer se upostevajo oprostitve % Osnova Obracunani Znesek
Prispevki na BP za PIZ - delavci nad 60 let (30%) 8,85 2.650,00 70,36 164,17
lamlaXila Trnnnnl
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Davcne olajsave ter vzdrzevani druzinski ¢lani

V program smo vgradili avtomatiko pri obra¢unu olajsav vezanih na vzdrZevane druZinske ¢lane. Po
novem lahko pri vzdrzevanem druzinskem ¢lanu vnesete nov podatek o obdobju zavarovanja.
Program nato pri obracunu dohodnine preveri ali se doloc¢ena olajSava uposteva na podlagi podatkov

o obdobju ter datumih zavarovanja.

., Sprememba zapisa | = | = | 2] |
Podatki Druz Elana
M onveak Janez
1D Elana: 17
1D Delavea: B
Friimek; M oneak, OzrnakaDC: |41
Irne: Jani [ [0z Opis
Datumn rojstva: A2 Otrok od 18 - 26 let
. A3 Otrok na 26 let
Emso: A4 Otrok nad 18 brezpoze
Davina dtevilka: oIE20012 A5 Otrok, & posebno nego
B Otrok za delo nezmoze
Vadrievan od meseca: |1 & domeseca: |12 5 C £akonec nezaposlen
] Stardi ali pozwvajitel
E Dirug vedrfevani DL
Zavarovanje od: 102021 B do | RAzz2001 | @
@ oK > Preklii @ Pomod

Program bo uposteval olajsavo, ¢e bo mesec za katerega obracunavamo placo znotraj obeh omejitev.
V kolikor se mesec ne nahaja znotraj obeh omejitev, program ne uposteva olajsave pri obracunu

dohodnine.

V primeru, da nimate vnesenega obdobja zavarovanja imate pa vneseno omejitev v vzdrzevanih
mesecih, vas program pri obdelavi obra¢una opozori, da olajsava ni bila upostevana.

Mapake pri cbradunu plag

I7a zaposlenaga: & - Janez Movak ni bila upodtevana olajéava: 1 Verok: Drug.élan: Novak Jani: OdMes=1 DoMes=6 TrenMez=7
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Posiljanje placilnih list po emailu

Program omogoca elektronsko posiljanje elektronskih placilnih list. Za uporabo funkcionalnosti mora
biti odklenjena razsiritev Placilne liste po mailu ter namescen ter delujo¢ HermesPrintDok.

V mati¢nih podatkih zaposlencev je potrebno vnesti naslednje podatke:
=. = |l = | =]

Delavec  Druagi podatki  Zav. podatki
L]

tednaradna pogodba:
Stevilka odlodhe:
Dréava rezidentstva: 1]
DrZava prebivana: il
Dekligki priimek:
K.ateqgorija invalidnost 2 2 Inwalid 1. k. ategorije
[] Delavec sodi nad obvezno kvoto invalidoy

Info o subvencij:

Delovni €az na dan: a
Tuja dohadnina: 000 | Julj 2021 -1
Datum rojstva: [zapozleni nad GO let)

Me upoiteva) 39.8lena ZUTD-4  Datum pricetka uporabe 39.Sena ZUTD-A:

[] Delavec, kiizpolnjuje starostni pogoj za pridobitey pravice do predéasne pokojrine pa 29, Eenu ZFIZ-2
[ Delavec, za katerega delodajalec uveliaviia vradilo prispevkoy po 157, &enu ZFIZ-2

[] Oprostitey po 2. Elenu ZILPTDSY

[] Dzeba ri zavarovanec po 15. ali 20. &lenu Z2WET

[[]Za ozebo s glede platila prispevkoy uparablia zakonodaja diuge drfave Slanice EL

[] Oprostitey po ZIUPTD
[] Mesetna biuto plata v fiksnem znesku 0,00 | [Jlzklop samodejnega izratuna
Obratun delovne dobe po EPK Dodatek za skupno delavno dobo %: 17,8000
[ Izpalnivie pogoje po 45.a Senu Z0 oh-2
Datumn prve napotitve pa 45.a Slenu Z0ak-2: [ Zap.ituvelpozeb.davé.osnpo 45.a 8.20oh-2: 1]
I Elektronska podta: |janez novaki@hbs. i Gezlo za dostop do ePlacing liste po mailu; | s I
@ oK X Preklisi @ Pomod

Vnesete elektronski naslov na katerega bo zaposleni prejemal placilno listo ter geslo s katerim bo
zaklenjen dokument.
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V nastavitvah programa je potrebno urediti naslednje nastavitve (Mati¢ni podatki — SplosSni parametri
programa):

@ == =]
Parametri | Parametri [l Parametn 1. Parametri [V J5
[] Omogodi wnos delovnit ur tudi z decimalkami [Jlzratun sorazmemega zneska olaj$ave
Uparaba zpletniby plaanih izt
Povezovalni sting: [ Shrarievanie dokumentoy v SAL [ Blakiraj izhira pripravi in obyesti
Geslo: [ Erez SHMTP autertikaciie pri podiianiu mailoy [ Uporaba AD za prijave v eBox
Mapa za FDF: Uﬁ 1 Pri posilianju mailoy uporabliaj UTFE kodiranje teksta
Paofilianie pladine liste na e-mail;
SMTP server SMTP uzer
E-mail pofiljatela: SMTF geslo:

Za nastete VD, obradunaj vee prispevke [invalidska podietja):

Pripravi UPH = QR kodo [IHe zdmizui IZ in NA prispevkoy ] Majvigi znesek platinega naloga je 50,000 EUR
Prioriteta: A1
K.oda namena:
Plage: SALA D Plate

Davki in prispevki | TAXS D Devek
K.oda (ZBS =ml): | CASH 2 Upravlianie z den. sredstvi-med bai
[] Posebnosti za banko KEM [] Pozebrosti za barko SKB

Referenca placnika

® NOTPROVIDED (O Paljubne: (5139

[J¥klopi neoptimizirano S0L obdelayva
WElopi upogtevanis tabele ZbirPrizp [Fekapitulaciia, REF-1] Fiazdireno

[ 0K X Prekliti @ Pomo

Dolociti je potrebno podatke za email streznik preko katerega se bodo posiljale placilne liste (SMTP
streznik, uporabnisko ime in geslo ter email poSiljatelja), Mapa za PDF (zacasna mapa kamor se
shranjujejo PDF datoteke med posiljanjem) ter opciji »Brez SMTP authentikacije pri posiljanju
mailov« ter Pri poSiljanju mailov uporabljaj UTF8 kodiranje teksta (za Sumnike v besedilu emailov).

Nastavitve se nastavijo glede na zahteve email streznika, ki bo izvajal posiljanje emailov.
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I/HERMES

Posiljanje placilnih list se izvede v oknu za izpis placilnih list. V oknu za izpis obkljukate opcijo
ePlacilna lista in odpre se vam spodnje okno

0Od meszeca obraduna: | 2021071

Do meseca obraduna: | 2021071
[0 = wai]

Zankrogitey
@ Mat1/00

Zaposzlen:

[] Platine liste zavoda
[JZaprta kuverta

Prikaz pizpeskoy iz place
Prik.az prizpesvkoy na plago
[] Prikaz tarifnik razredoy
Surniraj istovrstne VD
Prikaz urne postavke

[ Bruto - Bruto urna postavka

[] Prikaz mesetne olajfave

Vrednost todke:

Zarnik, izpisa po " osi mm:

Sporogilo na koncu placine lizte:

O Malio

]
[

ol O

O a1

I PLACILNA LISTA [FrintDok] I
|| Mova oblika kuverte
Frikaz #tevila in viednost tock

[ 5kiii meta, dohodning in prizpevke
[ Prik.azvuij tudi postavke z zneskam 0
Frik.az delovne dobe

[J Prikaz prostega dopusta

[T Pri kreditih ne prikazuj stanja kredita
[ Prikazvi reg. it delavea iz KIS

1.0000 []Oblika za kuverto

[ Nova glava

[ Plagiine liste / tujina:
[] Podpis na platilni listi
Frikaz Ziga = podpizanm

e-Box Fadi
i Fripravi in obvesti

Samo pripravi Samo obvesti

E:; Fozillame placine hzte na e-mail D Dovoli brez gesla za PDF

Dodaten tekst na obvestilu poslanem na e-mail:

k2]

Ok # Preklici

& Pomoé

V oknu spodaj oznacite opcijo Posiljanje placilne liste po e-mailu. V polje dodaten tekst na obvestilu
lahko dodate poljuben tekst, ki bo dodan privzetemu besedilu elektronske poste.

Program omogoca tudi posiljanje placilnih list brez zascite gesla vendar vam uporabo te opcije zaradi
varnosti ne priporo¢amo.
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